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Instrucciones de Acceso 
y Alta de usuario
EN LA SECCIÓN DE ACCESO 

COLEGIADOS, ENCONTRARÁS 

DIFERENTES TRÁMITES 

QUE PODRÁS REALIZAR 

COMO COLEGIADO, TALES, 

COMO SOLICITUD DE BAJA, 

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE 

COLEGIACIÓN, DESCARGA DEL 

RECIBO DE PAGO DE CUOTAS 

PARA EL IRPF, ETC...

Primeramente deberás acceder a la web de ICOMSegovia

Lo primero que debes hacer es acceder a la web del Colegio de Médicos 

de Segovia en la dirección www.comsegovia.com o bien poniendo 

en tu buscador el término “colegio de médicos de segovia” una vez 

accedas a la web la primera pantalla que veras es la figura de más 

abajo, dónde deberás dar al botón de Acceder. 

Seguidamente accederás a la web completa del Colegio de Médicos 

de Segovia, tal y como se muestra en la imagen de la siguiente página.

Allí verás debajo de las imágenes el acceso a la Ventanilla Única, dónde 

deberás pulsar también el botón de acceder. Se te mostrará en una 

nueva ventana las opciones de la Ventanilla Única tal y como muestra 

la figura de la imagen inferior de la página siguiente. Debes pulsar en 

Acceso Colegiados, y verás la imagen de la página 4.



Alta de Usuario
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Pulsamos como se indica en Acceso Colegiados y se 
nos mostrará la siguiente pantalla

Pulsamos como se muestra en Crear una nueva y se nos mostrará la 

siguiente pantalla

Introducimos nuestro DNI/NIE y nuestra fecha de nacimiento (Importante: si no están actualizados en 

nuestro sistema porque no los comunicó al Colegio, puede que no le deje darse de alta. Llámenos al Colegio 

de Médicos y lo solucionaremos) y pulsamos en «Enviar»

Se nos muestra la siguiente pantalla

Recibirá un email con los datos de Usuario y contraseña (importante llegará al correo que tengamos 

registrado en  nuestro sistema si no está actualizado puede que no le deje darse de alta, llámenos al Colegio 

de Médicos y lo solucionaremos)

EN LA PANTALLA QUE SE 

MUESTRA MÁS ARRIBA, DEBES 

DARTE DE ALTA POR PRIMERA 

VEZ PARA PODER ACCEDER 

A LA SECCIÓN DE ACCESO 

COLEGIADOS



Alta de Usuario (continuación)

Con estos datos podrá incluirlos en la siguiente pantalla

Introduzca los datos del email de DNI/NIE y Contraseña y recuerde marcar la opción de la Política de 

Privacidad, pulse Enviar y le mostrará la siguiente pantalla

En esa pantalla deberá introducir el código de doble factor que le habrá llegado por email

Pulse después en Confirmar y se le mostrará la pantalla siguiente
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Alta de Usuario (finalización)

Descargar fichero IRPF

Pulse en Cambiar contraseña y habrá dado de alta el usuario ya para todas las veces que desee entrar a 

la ventanilla única, por lo que debe recordar que su usuario será

SU IDENTIFICACIÓN: Su DNI/NIE

SU CONTRASEÑA: La que haya definido en este último paso

Seguidamente ya accederá a la pantalla de la Ventanilla Única con trámites a realizar

Continuaremos con como descargar el certificado de IRPF del pago de Cuotas Colegiales

Aquí puede ver el acceso a la ventanilla única y para acceder al certificado de IRPF pulsaremos donde indica 

la flecha roja

Se  nos mostrará la siguiente ventana dónde podremos descargar el certificado

Si tiene cualquier problema o cuestión no dude en ponerse en contacto con nosotros bien llamándonos 

al 921 42 21 66 o mándanos un email a:

webmaster@comsegovia.com ó a administracion@comsegovia.com
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